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PROGETTO REALIZZATO GRAZIE AI FONDI EUROPEI DELLA REGIONE EMILIA-ROMAGNA

Regiooe Emilia Romagna

COMPETENZE DIGITALI PER IL LAVORO

Progetto 1

ABC DIGITALE: USARE DISPOSITIVI (PC, TABLET E
SMARTPHONE) PER LAVORARE IN RETE

Contenuti del percorso

Internet e il web - Connessione ad Internet - Browser e navigazione da PC, smartphone,
tablet - Impostazioni dei browser (cookies, gestione password, privacy online) - Tipologie di
motori di ricerca, funzionalita, differenze, i piu utilizzati - Query, Keywords, funzionalita
avanzate di ricerca - Ricerca informativa: contenuti multimediali, siti di informazione,
comunita digitali - Uso delle piattaforme digitali comuni per il lavoro (cloud, posta elettronica,
sistemi di videoconferenza) - Presentazione di word processing e fogli di calcolo -Nozioni di
componentistica hardware (mouse, tastiera, microfono, webcam, altoparlanti) -Risoluzione dei
problemi comuni legati ai dispositivi digitali (recupero dati, blocco del dispositivo, perdita di
connessione)

Durata: 40 Ore

Calendario Orario: 9 -13
Martedi 22/10 Giovedi 24/10 Martedi 29/10 Giovedi 31/10
Martedi 5/11 Giovedi 7/11 Martedi 12/11 Giovedi 14/11
Martedi 19/11 Giovedi 21/11

Sede del corso: AECA - Via Bigari 3, Bologna

Destinatari: Persone non occupate, che hanno assolto I'obbligo d’istruzione e il diritto-
dovere all'istruzione e formazione; Persone che in esito al percorso di assessment, nella
responsabilita di un operatore del Centro per I'Impiego, siano rientrate nel cluster Percorso 1-
Reinserimento occupazionale. I partecipanti dovranno essere residenti o domiciliati in Emilia-
Romagna in data antecedente l'iscrizione alle attivita. (minimo 8 - massimo 12 partecipanti).

Criteri di selezione: non é prevista selezione in ingresso, ma l'accertamento dei requisiti
richiesti da Avviso pubblico in capo ai partecipanti al momento dell'avvio del percorso.

Attestato rilasciato: Frequenza

Soggetti attuatori: AECA, Associazione Emiliano-Romagnola di Centri Autonomi di
formazione professionale (titolare dell’operazione); Partner: CERCAL S.p.a Consortile.

Ambito territoriale: tutte le province della Regione Emilia-Romagna.

Informazione e iscrizione: Contattare il numero verde 800910656 dalle 09:30 alle
12:30 dal lunedi al venerdi. Il percorso é gratuito in quanto progetto realizzato grazie ai
fondi europei della regione Emilia-Romagna. I corsi si terranno in presenza oppure in modalita
videoconferenza sincrona. Per le lezioni a distanza sara garantita, su specifica richiesta di uno
0 piu partecipanti, la possibilita di fruizione in presenza presso la sede del corso.




